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ESE — ENSINO SUPERIOR EMPRESARIAL, L.”*

Regulamento n.° 665/2020

Sumario: Regulamento dos Concursos Especiais de Acesso e Ingresso nos Ciclos de Estudos de
Licenciatura do Instituto Superior de Administragao e Gestao.

Regulamento dos Concursos Especiais de Acesso e Ingresso nos Ciclos de Estudos
de Licenciatura do Instituto Superior de Administragao e Gestao

QOuvidos os 6rgaos de gestao do Instituto Superior de Administracdo e Gestao (ISAG), nos
termos do artigo 18.° dos seus Estatutos, o Conselho Técnico-Cientifico, na sua sessao de 29 de
junho de 2020, deliberou aprovar o Regulamento dos Concursos Especiais de Acesso e Ingresso
nos Ciclos de Estudos de Licenciatura do ISAG, nos seguintes termos:

TITULO |
Disposigoes Gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento estabelece as regras dos concursos especiais previstos no Decreto-
-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, na sua redagao atual, para acesso a matricula e inscricdo nos
ciclos de estudos conducentes ao grau de licenciado do ISAG.

Artigo 2.°
Modalidades de concursos especiais

1 — Os concursos especiais de acesso destinam-se a candidatos com situagdes habilitacio-
nais especificas.
2 — Sao organizados concursos especiais para:

a) Estudantes aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capa-
cidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, nos termos do Decreto-Lei
n.° 64/2006, de 21 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho;

b) Titulares de curso superior conferente de grau;

¢) Titulares de diploma técnico superior profissional (DTeSP);

d) Titulares de diploma de especializagao tecnoldgica (DET);

e) Titulares de cursos de dupla certificacdo de nivel secundario e cursos artisticos especializados;

f) Estudantes internacionais, nos termos do Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, alterado
e republicado pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto.

Artigo 3.°
Condigoes de candidatura aos concursos especiais

1 — Podem candidatar-se aos concursos especiais os candidatos que satisfagam uma das
seguintes condicdes:

a) Sejam titulares de provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade
para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos com uma classificagao final igual ou
superior a 95 pontos, realizadas no ISAG para o ciclo de estudos pretendido;

b) Sejam titulares de curso superior conferente de grau;
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c¢) Sejam titulares de diploma de técnico superior profissional e tenham realizado no ISAG a(s)
prova(s) de ingresso especifica(s) exigida(s) no ano de candidatura para acesso ao curso a que
se candidatam e nessa(s) prova(s) tenham obtido classificagéo igual ou superior a 95 pontos, nos
termos previstos no Titulo Il do presente regulamento;

d) Sejam titulares de um diploma de especializagao tecnolédgica e tenham realizado no ISAG
a(s) prova(s) de ingresso especifica(s) exigida(s) no ano da candidatura para acesso ao ciclo de
estudos a que se candidatam e nessa(s) prova(s) tenham obtido classificagédo igual ou superior a
95 pontos, nos termos previstos no Titulo Il do presente regulamento.

e) Sao abrangidos pelo concurso especial previsto na alinea e), do n.° 2, do artigo 2.° os
titulares das seguintes ofertas educativas e formativas de dupla certificagdo de nivel secundario,
conferentes de nivel 4 da qualificacdo do Quadro Nacional de Qualificagbes, nos termos previstos
no Titulo IV do presente regulamento:

i) Cursos Profissionais;

i) Cursos de Aprendizagem;

iif) Cursos de educagao e formagéo para jovens;

iv) Cursos de ambito sectorial da rede de escolas do Turismo de Portugal I. P;;

v) Cursos artisticos especializados;

vi) Cursos de formagao profissional no ambito do Programa Formativo de Insercdo de Jovens
da Regiao Autébnoma dos Agores;

vii) S&o ainda abrangidos pelo concurso especial previsto na alinea e) do artigo 2.° os estu-
dantes titulares de:

1 — Cursos artisticos especializados de nivel secundario da area da musica;

2 — Cursos de Estado-Membro da Unido Europeia, legalmente equivalentes ao ensino secun-
dario portugués, conferentes de dupla certificagdo escolar e profissional, e conferentes do nivel 4
de qualificagdo do Quadro Europeu de Qualificagdes;

3 — Outros cursos nao portugueses, legalmente equivalentes ao ensino secundario portugués,
conferentes de dupla certificagdo escolar e profissional, nas situacdes em que os candidatos em
causa tenham nacionalidade portuguesa.

f) Os estudantes internacionais que reunam as condigdes previstas no Titulo V do presente
regulamento.

2 — O juri podera admitir a candidatura de titulares de provas especialmente adequadas
destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos
realizadas no ISAG ou noutro estabelecimento de ensino superior, para o par instituicado/curso
diferente daquele a que se candidatam.

3 — O juri podera admitir a candidatura de titulares de DET e de titulares de DTeSP que tenham
realizado noutro estabelecimento de ensino superior politécnico as provas de ingresso especificas
exigidas no ano de candidatura para acesso ao ciclo de estudos a que se candidatam.

4 — As provas de ingresso especificas a que se referem as alineas ¢) e d) do n.° 1 podem
ser substituidas:

a) Pelos exames nacionais do ensino secundario correspondentes as provas de ingresso exi-
gidas no ano de candidatura no @mbito do regime geral de acesso, para o ciclo de estudos a que
€ apresentada a candidatura, e nesses exames tenham obtido a classificagéo igual ou superior a
classificagao minima exigida;

b) Pelos exames finais de ambito nacional, das disciplinas terminais do ensino secundario
estrangeiro homdlogas das provas de ingresso exigidas no ano de candidatura no &mbito do regime
geral de acesso, para o ciclo de estudos a que é apresentada a candidatura, e nesses exames
tenham obtido a classificagao igual ou superior a classificagdo minima fixada.

5 — As provas de ingresso especificas a que se referem as alineas c) e d) do n.° 1 e os exa-
mes que as substituem, nos termos do disposto no numero anterior, sdo validos no ano civil da
sua realizacdo e nos dois anos imediatamente seguintes, podendo ser utilizados em qualquer das
fases da candidatura.
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6 — Sem prejuizo do disposto nos numeros 4 e 5, podera ser admitida a inscricdo num dos
cursos de 1.° ciclo do ISAG ao candidato que tenha obtido aprovagdo em provas de ingresso em
cursos de outro estabelecimento de ensino superior.

7 — Os candidatos a que se refere a alinea ¢), do n.° 1 do presente artigo sdo dispensados
da realizagdo da prova de ingresso especifica quando:

a) Tenham obtido o diploma de técnico superior profissional no ISAG;

b) Tenham tido aprovagao, no ambito do curso técnico superior profissional, em unidades
curriculares do dominio das disciplinas que integram a prova de ingresso especifica, com o nivel
adequado para a progressao no ciclo de estudos de licenciatura.

Artigo 4.°
Incompatibilidades

1 — Os titulares de habilitagdo de acesso, através do concurso institucional, para o ciclo de
estudos superior onde pretendem ingressar, ndo podem candidatar-se para esse curso, como ti-
tulares de provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia
do ensino superior dos maiores de 23 anos.

2 — A candidatura de estudantes abrangidos pelas condi¢des previstas no estatuto de estu-
dante internacional, regulado pelo Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de mar¢o, alterado e republicado
pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 agosto, realiza-se exclusivamente através do Concurso Especial
para Estudantes Internacionais, nos termos previstos no Titulo V do presente regulamento.

Artigo 5.°
Vagas

O numero de vagas para cada ciclo de estudos € aprovado anualmente pela Diregao-Geral
do Ensino Superior, sob proposta do Conselho de Diregao do ISAG.

Artigo 6.°
Jari

1 — O juri das provas é constituido pelo Presidente do Conselho Técnico-Cientifico, que
presidira, pelo Presidente do Conselho Pedagdgico e por um Coordenador do Curso em que se
organizam as provas.

2 — O juri € nomeado, anualmente, pelo Conselho Técnico-Cientifico.

Artigo 7.°
Selegido e seriagao

1 — A selegao e a seriagao dos candidatos séo efetuadas pelo juri.
2 — Os candidatos a que se referem as alineas a) a e€) do n.° 2 do artigo 2.° seréo seriados
pela aplicagdo sucessiva dos seguintes critérios:

a) Candidatos titulares de provas para maiores de 23 anos: classificagao final obtida nas provas
destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos,
por ordem decrescente; classificagdo obtida na prova escrita, por ordem decrescente;

b) Candidatos titulares de curso superior conferente de grau: classificagao final do curso de
que é titular, por ordem decrescente; maior numero de ECTS (da sigla inglesa European Credit
Transfer System) potencialmente creditaveis;

¢) Candidatos titulares de DTeSP: classificacao final obtida no diploma de técnico superior pro-
fissional, por ordem decrescente; classificagao obtida na prova especifica, por ordem decrescente;
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d) Candidatos titulares de DET: classificacao final obtida no diploma de especializagéo tecno-
I6gica, por ordem decrescente; classificagdo obtida na prova especifica, por ordem decrescente.

e) Candidatos titulares dos cursos de dupla certificagdo de nivel secundario e cursos artisticos
especializados: a classificacdo obtida na candidatura do concurso especial, aplicadas as pondera-
¢Oes previstas nas alineas a), b) e ¢) do n.° 1 do artigo 27.°

Artigo 8.°
Publicitagao das candidaturas

Em cada ano letivo, o processo de candidaturas iniciar-se-a4 com a publicitagdo, no sitio da
internet do ISAG, das seguintes informacoes:

a) Cursos/vagas para os quais sdo admitidas candidaturas;

b) Informacgdes relativas a instru¢cao dos processos de candidatura;

c¢) Diplomas de técnico superior profissional e de especializagao tecnolédgica que facultam o
ingresso nos ciclos de estudos;

d) Informacdes sobre as provas de ingresso especificas exigidas para cada ciclo de estudos;

e) Prazos e emolumentos de candidatura.

Artigo 9.°
Candidaturas

1 — A candidatura é efetuada online no sitio do ISAG em www.isag.pt, e esta sujeita ao paga-
mento da taxa prevista na tabela de emolumentos em vigor, a qual ndo sera devolvida, ainda que
se verifique o indeferimento liminar, exclusdo ou desisténcia da candidatura.

2 — A candidatura ¢é valida apenas no ano letivo em que se realiza.

Artigo 10.°
Indeferimento liminar

1 — Serao liminarmente indeferidas, pelo juri, as candidaturas que se encontrem numa das
seguintes situagdes:

a) Nao sejam efetuadas e submetidas nos termos e prazos fixados;

b) Nao cumpram o pagamento da taxa prevista no periodo fixado para a candidatura;

c) Sejam efetuadas por candidatos em situacgao irregular de propinas ou com qualquer outro
valor em débito no ISAG, independentemente da sua natureza.

2 — Em caso de indeferimento liminar, os candidatos serdo notificados por via eletronica.

Artigo 11.°
Exclusao de candidatos

1 — S&o excluidos do processo de candidatura, pelo juri, em qualquer momento do mesmo,
os candidatos que:

a) Nao apresentem todos os documentos obrigatorios;
b) Prestem falsas declaragoes;
c¢) Nao satisfagam qualquer das condigbes de candidatura fixadas.

2 — Em caso de exclusao, os candidatos serdo notificados por via eletronica.
3 — A decisao de exclusao deve ser acompanhada da respetiva fundamentagao.
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Artigo 12.°
Decisao sobre as candidaturas

1 — A decisdo sobre as candidaturas é da competéncia do Conselho de Diregdo, mediante
proposta do juri, e deve ser comunicada aos candidatos no prazo de cinco dias uteis apos a reali-
zacao do ultimo ato do concurso em causa.

2 — A decisado sobre as candidaturas exprime-se através de um dos seguintes resultados:

i) Colocado;
ii) Nao colocado;
iif) Exclusédo de candidatura.

Artigo 13.°
Reclamagao

1 — Da deciséo prevista no artigo anterior podem os interessados apresentar reclamagao em
impresso proprio dirigida ao Conselho de Diregédo, devidamente fundamentada, no prazo maximo
de cinco dias Uteis ap6s notificagdo da decisao.

2 — Sao liminarmente indeferidas as reclamagdes nao fundamentadas, bem como as que nao
tenham sido submetidas nos termos e prazos fixados.

3 — Adecisao sobre as reclamacgdes compete ao Conselho de Dire¢do, mediante prévio parecer
do juri, sendo comunicada ao reclamante por via eletrénica no prazo maximo de cinco dias uteis.

4 — Os candidatos cuja reclamagéao seja deferida e resultar em colocagéo, tém de efetivar a
matricula e inscricdo no prazo maximo de cinco dias Uteis apds a rececao da notificacao.

Artigo 14.°
Matricula e inscricao dos candidatos aprovados

1 — Os candidatos que receberam a classificacédo de “Colocado”, deverao proceder a matricula
e inscrigdo nos termos fixados no regulamento do ciclo de estudos aplicavel.

2 — No caso de desisténcia ou de nao realizagdo atempada da inscrigdo e matricula, os
Servigos Académicos convocam o(s) candidato(s) ndo colocado(s) na lista ordenada, por ordem
decrescente de classificagdo, até esgotar as vagas.

TITULO II

Provas Especialmente Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade para a Frequéncia
do Ensino Superior dos Maiores de 23 Anos

Artigo 15.°
Inscricdo nas provas

1 — Podem inscrever-se para a realizagao das provas, nos termos previstos no Decreto-Lei
n.° 64/2006, de 21 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, os candidatos
que completem 23 anos até ao dia 31 de dezembro do ano que antecede a realizagao das provas.

2 — Ainscrigdo para a realizagao das provas € efetuada no Gabinete de Ingresso do ISAG.
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Artigo 16.°
Documentos

O processo de candidatura é efetuado nos termos do disposto no artigo 9.° e seg. do presente
regulamento e devera ser instruido com os seguintes documentos:

a) Curriculum vitae elaborado de acordo com o modelo europeu Europass (disponivel no sitio
do ISAG), ao qual deve ser anexa uma descrigdo pormenorizada de cada uma das fungdes e tarefas
profissionais executadas no passado, com relevo para o processo em apreco;

b) Declaragbes comprovativas emitidas pela(s) entidade(s) empregadora(s) com identificagdo
das fungdes, posigao e periodo de execugao das mesmas, o comprovativo de e a identificagéo de
fungdes, posi¢ao e periodo de tempo em questao;

c) Certificado de habilitagcbes (que, para efeitos de matricula, deve ser autenticado);

d) Certificados ou outros comprovativos de formagéao realizada no passado;

e) Cartas de referéncia significativas;

f) Outros elementos considerados pertinentes para a apreciagao;

g) Cépia simples do Bilhete de Identidade e NIF, ou do Cartdo de Cidadao, ou do passaporte,
com a devida autorizagao de reproducéo;

h) Boletim de vacinas;

Artigo 17.°
Componentes da avaliagao

1 — A avaliagédo da capacidade para a frequéncia de um curso de licenciatura integra as se-
guintes componentes:

a) Apreciagao curricular;
b) Entrevista;
c¢) Prova escrita de avaliagdo de conhecimentos e competéncias relativas ao curso.

2 — As datas de realizagédo das diferentes componentes de avaliagdo sao fixadas pelo juri
e afixadas no ISAG para conhecimento dos interessados com, pelo menos, cinco dias Uteis de
antecedéncia em relagao a data da sua realizagao.

3 — Compete ao juri:

a) Apreciar o curriculum escolar e profissional dos candidatos;

b) Realizar as entrevistas;

c) Elaborar e supervisionar as provas de avaliagdo de conhecimentos e competéncias;
Classificar as varias componentes da avaliagao;

Atribuir a classificagao final a cada candidato.

d)
e)
4 — A apreciacao resultante de cada uma das componentes da avaliacdo sera reduzida a
escrito e integrada no processo individual do candidato.
5 — Adensificagao dos critérios de seriagao para as diferentes componentes das provas des-
tinadas a avaliar a capacidade dos candidatos consta do Anexo | ao presente regulamento.

Artigo 18.°

Entrevista

1 — A entrevista destina-se a apreciar e discutir as motivacdes apresentadas pelo candidato
para a escolha do curso.

2 — A duracao da entrevista ndo deve ser superior a 30 minutos.

3 — Arealizagao da entrevista é obrigatodria.
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Artigo 19.°
Prova escrita de conhecimentos e competéncias

1 — A prova escrita destina-se a avaliagcdo de conhecimentos e competéncias tidos como
relevantes para o ingresso e progressao no curso escolhido.

2 — A prova escrita realiza-se numa das areas de conhecimento a escolha do candidato, de
entre as provas determinadas pelo Conselho Técnico-Cientifico, para acesso ao curso pretendido.

3 — A duragao da prova ndo podera exceder 2 horas.

4 — Serdo indicadas ao candidato as matérias que as provas escritas abrangem e facultado
o devido apoio, de acordo com o calendario a afixar.

Artigo 20.°
Critérios gerais de avaliagao aplicaveis as provas

1 — As provas distribuem-se por fases, em datas especificas a definir por deliberagdo do
Conselho de Direcao, relativas a todos os cursos de licenciatura.

2 — Na avaliagao da prova escrita deve atender-se a capacidade interpretativa e ao comentario
critico as questdes colocadas, considerando:

a) Ainterpretacéo e reflexdo pessoal;

b) A elaboragao do raciocinio;

¢) A corregao da expressao escrita a partir do tema exposto;

d) Avaliagéo das capacidades e competéncias para trabalhar as matérias em apreco.

3 — Na apreciagao do curriculo referido, o juri avalia as seguintes componentes:

a) Experiéncia profissional na area do curso — 40 %;

b) Experiéncia profissional noutras areas profissionais — 30 %:

¢) Agdes ou cursos de formagao profissional na area do curso — 20 %
d) Habilitagbes académicas — 10 %.

4 — Na entrevista, serdo consideradas:

a) Discussao curricular — 40 %;

b) Capacidade de argumentacao/expressdo — 30 %
¢) Motivagéo na escolha do curso — 20 %;

d) Expectativas em relagao ao curso — 10 %.

Artigo 21.°
Critérios de classificagao, atribuigdo de classificagao final e seriagdao

1 — O juri atribuira a cada uma das componentes de avaliagdo uma classificagdo expressa
na escala de 0 a 200, correspondente ao respetivo mérito.
2 — O peso de cada uma das componentes na classificagao final € o seguinte:

Apreciacgéao curricular: 40 %
Entrevista: 30 %
Prova de avaliagdo de conhecimentos e competéncias: 30 %.

3 — Consideram-se aprovados os candidatos a que tenha sido atribuida a classificagao final
minima de 95 pontos.

4 — Da deciséo final do juri ndo cabe recurso.

5 — A seriacdo dos candidatos é feita nos termos do disposto no artigo 7.° do presente regu-
lamento.
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Artigo 22.°
Inscrigdo em curso diferente da candidatura

1 — O candidato aprovado pode aproveitar a sua candidatura para ingresso noutros cursos
do ISAG, desde que se verifiquem, cumulativamente, as seguintes condigbes:

a) Que a prova de avaliagdo de conhecimentos e competéncias realizada seja idéntica em
todos os cursos em que o candidato pretenda inscrever-se;
b) Seja dado parecer favoravel pelo juri.

2 — Quando o interessado quiser candidatar-se a curso cuja prova de avaliagdo de conheci-
mentos e competéncias seja diferente da realizada, a inscrigdo nesse curso dependera do parecer
favoravel do juri e da aprovagao do Conselho Técnico-Cientifico.

TiTuLo 1l

Titulares de Diploma Técnico Superior Profissional e de Diploma de Especializagao Tecnoldgica

Artigo 23.°
Ciclos de estudos a que se podem candidatar

1 — O ¢drgao legal e estatutariamente competente fixa, para cada um dos seus ciclos de es-
tudos de licenciatura, quais os diplomas de especializagao tecnoldgica e os diplomas de técnico
superior profissional que facultam o ingresso nesses ciclos.

2 — A fixagado a que se refere o numero anterior é feita exclusiva ou complementarmente
através da indicagdo das areas de educagéao e formagao que facultam a candidatura a cada ciclo
de estudos.

3 — No caso previsto no numero anterior, a admissao ao concurso pode ficar dependente de
apreciagao casuistica da adequacgao do curriculo do curso de especializagdo tecnologica ou de
técnico superior profissional ao ingresso no ciclo de estudos em causa.

Artigo 24.°
Inscrigao

Ainscri¢do para a realizagcao da prova de ingresso especifica é efetuada com a apresentagéo da
candidatura, nos termos do artigo 9.° e seguintes do presente regulamento, sendo obrigatéria a sub-
missao dos documentos comprovativos da habilitagdo do candidato e o pagamento das taxas devidas.

Artigo 25.°
Provas de ingresso especificas

1 — As provas de ingresso especificas sdo escritas e organizadas para cada curso ou conjuntos
de cursos afins e tém como referencial os conhecimentos e aptidées correspondentes ao nivel do
ensino secundario nas areas relevantes de cada curso.

2 — As provas serao elaboradas por professores membros do juri.

3 — A prova é escrita e tem apenas uma unica época e chamada.

4 — As matérias sobre as quais incidira a prova especifica de avaliagdo de conhecimentos
serdo devidamente divulgadas, até um més antes da data calendarizada para o inicio da realizagéo
das mesmas, assim como disponibilizada prova modelo. Na prova modelo sera definida a duracéo
da mesma, a cotagao tipo e o material de consulta ou instrumentos de calculo permitidos.
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5 — O resultado das provas de ingresso especificas € expresso através de uma classificagao
numeérica na escala de 0 a 200, e ¢ afixado no sitio na Internet do ISAG; considera-se aprovado o
candidato que tenha obtido uma classificacdo nao inferior a 95 pontos.

6 — Os candidatos poderao solicitar a revisdo da prova mediante requerimento devidamente
fundamentado dirigido ao Presidente do juri, no prazo de 2 dias uteis, sujeita ao pagamento do
emolumento em vigor.

7 — A seriagao dos candidatos é feita nos termos do disposto no artigo 7.° do presente regu-
lamento.

TiTULO IV

Titulares de cursos de dupla certificagao de nivel secundario e cursos artisticos especializados

Artigo 26.°
Ciclos de estudos a que se podem candidatar

O ISAG admite a concurso os candidatos titulares de cursos de dupla certificagao e artisticos
especializados que se insiram nas areas de educacgao e formacéo da classificagdo nacional de
areas de educacéo e formacao (CNAEF) com correspondéncia as areas dos primeiros ciclos a que
se candidatam, previstas no elenco fixado pela CNAES (Anexo II).

Artigo 27.°
Condigoes especificas

1 — A avaliagao da candidatura a um ciclo de estudos de licenciatura implica a avaliagdo da
capacidade para a sua frequéncia, nos termos seguintes:

a) Com uma ponderagao de 50 %, a classificagdo final do curso obtida pelo estudante;
b) Com uma ponderagao de 20 %, as classificagdes obtidas:

i) Na prova de aptidao profissional, no caso dos titulares dos cursos profissionais;

ii) Na prova de aptidao final, no caso dos diplomados dos cursos de aprendizagem;

iif) Na prova de avaliagao final, no caso dos titulares dos cursos de educagao e formagao para
jovens;

iv) Nas provas de avaliagao final dos modulos constantes dos planos curriculares dos cursos
organizados, de acordo com a Portaria n.° 57/2009, de 21 de janeiro, na sua redagao atual, no
caso dos titulares daqueles cursos;

v) Nas provas de avaliagéo final de competéncias em turismo dos cursos organizados de acordo
com a portaria dos membros do Governo responsaveis pelas areas do turismo, da educagéo e da
formacao profissional, no caso dos titulares de cursos de dmbito sectorial da rede de escolas do
Turismo de Portugal I. P,;

vi) Na prova de aptidao artistica, no caso dos titulares dos cursos artisticos especializados;

vii) Na prova de avaliagao final, no caso dos titulares dos cursos de formacéo profissional no
ambito do Programa Formativo de Insergao de Jovens da Regido Autonoma dos Agores.

¢) Com uma ponderagao de 30 %, a classificagdo da prova tedrica ou pratica, realizada no
ISAG, de avaliagdo de conhecimentos e competéncias consideradas indispensaveis ao ingresso e
progressao no ciclo de estudos a que os estudantes se candidatam.

2 — O acesso e ingresso ao abrigo do concurso especial a que se refere o presente artigo
depende da obtengao pelo candidato de classificagbes iguais ou superiores a 95 pontos, na escala
de 0 a 200 pontos, em cada um dos elementos de avaliagao referidos no numero anterior.
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3 — Aiinformacgéo sobre as classificagbes a que se referem as alineas a) e b) do n.° 1 do pre-
sente artigo € comunicada pelos servigos de administragdo central e regional de educacéo, pelo
Instituto do Turismo de Portugal I. P. ou pelo Instituto de Emprego e da Formagéo |. P., consoante
o curso de que o candidato é titular.

4 — As condigdes fixadas pelo 6rgao legal e estatutariamente competente para acesso e
ingresso ao abrigo do concurso especial a que se refere a alinea e), do n.° 2, do artigo 2.° sdo
homologadas pela CNAES.

5 — O ISAG comunica a Diregdo-Geral do Ensino Superior para cada ciclo de estudos:

a) O numero de vagas disponiveis;
b) A identificacdo das provas tedricas ou praticas de avaliagao;
c¢) A formula da nota de candidatura decorrente da aplicagdo do disposto no presente artigo.

Artigo 28.°
Realizagado de provas no ISAG

1 — As provas teoricas ou praticas a que se refere a alinea c¢), do n.° 1, do artigo 27.° séo
organizadas pelo ISAG ou por uma rede de instituicdes de ensino superior que acordem entre si a
articulagéo desta atividade a nivel regional ou nacional.

2 — A natureza das provas previstas no numero anterior (tedricas e/ou praticas), bem como
a distribuicdo da percentagem total de 30 % pelas mesmas, ¢é fixada pelo Conselho Técnico-
-Cientifico.

3 — As provas sao elaboradas por um Juri de Avaliagédo constituido nos termos do artigo 6.°
do presente regulamento, a quem cabe aprovar os modelos das provas, definir os citérios de ava-
liagao, bem como supervisionar o decurso das provas.

4 — As classificacOes obtidas nas provas tedricas ou praticas de avaliagao dos conhecimentos
podem ser utilizadas para candidatura ao ISAG no ano da sua realizagéo e nos dois anos seguintes.

5 — As provas podem ser realizadas através de plataformas tecnoldgicas ou por teleconferéncia
assegurando-se a devida fiabilidade da avaliagdo desenvolvida.

Artigo 29.°
Substituicao de provas

Para efeitos da candidatura por parte de titulares dos cursos a que se referem os pontos 2) e
3), da subalinea vii), da alinea e), do n.° 1, do artigo 3.°, as provas referidas na alinea b), don.° 1,
do artigo 27.°, por deliberagdo do Conselho Técnico-Cientifico, podem ser substituidas pelas pro-
vas finais homologas dos respetivos sistemas de ensino, nos termos e condigdes que vierem a ser
fixados por deliberacdo da CNAES.

TiTULO V

Estudantes Internacionais

Artigo 30.°
Condigoes de acesso

Podem candidatar-se ao concurso especial os estudantes internacionais que, cumprindo o
disposto no Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei
n.° 62/2018, de 6 de agosto, sejam:

a) Titulares de uma qualificagado que dé acesso ao ensino superior, entendida como qualquer
diploma ou certificado emitido por autoridade competente que ateste a aprovagdo num programa
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de ensino e lhes confira o direito de se candidatar e poder ingressar no ensino superior no pais
em que foi conferido; ou

b) Titulares de um diploma do ensino secundario portugués ou de habilitagdo legalmente
equivalente.

Artigo 31.°
Condigoes de ingresso
1 — S&o admitidos ao concurso especial os estudantes internacionais que, cumulativamente:

a) Tenham qualificagdo académica nas areas do saber exigidas para o ciclo de estudo a que
se candidatam, designadamente como exigido no ambito do regime geral de acesso e ingresso
portugués;

b) Tenham um nivel de conhecimento da lingua portuguesa requerido para a frequéncia do
ciclo de estudos (B1 ou B2, de acordo com o Quadro Europeu Comum de Referéncia para Linguas),
ou se comprometam a atingi-lo.

2 — Com excegao dos que tenham frequentado o ensino secundario em lingua portuguesa, os
candidatos tém de apresentar um certificado de nivel de lingua portuguesa B2 ou submeterem-se
a uma prova de exame escrito de portugués, que pode ser complementada com prova oral.

3 — Os estudantes dos paises em que a lingua oficial € o portugués e tenham ai obtido a
qualificacado de acesso ao ensino superior estdo dispensados da demonstragao do requisito referido
na alinea b) do n.° 1.

4 — No caso de o estudante internacional n&o atingir o nivel de lingua portuguesa exigido, a
sua candidatura pode ser admitida e aprovada sob condigao de inscrigdo e frequéncia em curso
de formagao em lingua portuguesa a indicar pelo ISAG.

5 — Por decisdo do Conselho Técnico-Cientifico a condigdo da alinea b) do n.° 1 pode ser
substituida pelo conhecimento da lingua inglesa, aplicando-se os numeros 2, 3 e 4 deste artigo.

6 — Os estudantes internacionais cuja lingua materna seja o inglés sao dispensados da
comprovagao do conhecimento da lingua de lecionagéo do ciclo de estudos, mediante inclusdo no
processo de candidatura, de uma declaragdo que comprove possuirem essa condi¢ao.

7 — A lecionagao de uma unidade curricular em inglés é condicionada a existéncia de um
numero minimo de estudantes matriculados/inscritos para frequéncia nessa lingua.

8 — Todos os documentos e provas relacionados com a verificagdo da satisfacdo das condi-
¢des de ingresso integram o processo individual do candidato.

Artigo 32.°
Documentos comprovativos das qualificagoes

1 — As qualificagbes previstas na alinea a) do n.° 1 do artigo 30.° e na alinea a) do n.° 1 do
artigo 31.°, deverdo ser comprovadas através de declaragdo emitida pelos servigos oficiais de
educacgao do pais de origem e, quando necessario, traduzida para portugués ou inglés, atestando
que a habilitagdo secundaria de que o candidato é titular, obtida nesse pais, é suficiente para ai
ingressar no ensino superior oficial em cursos congéneres daqueles a que pretende candidatar-se
ou certificado de equivaléncia ao ensino secundario portugués emitido por uma entidade nacional
competente.

2 — Na instrucdo do processo de candidatura com documentos estrangeiros ou emitidos no
estrangeiro, o candidato deve apresentar copia do documento original, autenticada pelos servigos
oficiais de educacéao ou por entidade competente do respetivo pais.

3 — No ato de matricula e inscrigéo, o estudante apresentara os originais referidos nos nime-
ros anteriores e, na situagado de diplomas estrangeiros, reconhecidos por autoridade diplomatica
ou consular portuguesa.
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Artigo 33.°
Qualificagdo académica especifica

1 — Quando o candidato é titular de um curso de ensino secundario portugués ou equivalente,
utilizam-se as classificagoes e ponderagdes das provas de ingresso fixadas no regime geral de
acesso e ingresso para os ciclos de estudo de licenciatura do ISAG.

2 — Para os estudantes titulares de cursos ndo portugueses legalmente equivalentes ao ensino
secundario portugués, sao condi¢cdes de ingresso nos ciclos de estudos de licenciatura do ISAG:

a) A verificagdo da qualificagdo académica especifica para ingresso no ciclo de estudos, a
qual incidira sobre as matérias das provas de ingresso fixadas para o ciclo de estudos em causa no
ambito do regime geral de acesso e ingresso portugués, de modo a assegurar que s6 sdo admitidos
através deste concurso estudantes que demonstrem conhecimentos nas matérias das provas de
ingresso de nivel e conteudo equivalentes aos dos estudantes admitidos através do regime geral
de acesso e ingresso portugués;

b) A verificagcdo do conhecimento da(s) lingua(s) em que o ciclo de estudos é ministrado,
podendo a competéncia oral, quando necessaria, ser verificada com recurso a videoconferéncia;

3 — Avverificagao das condi¢des nas alineas a) e b) do numero anterior efetuar-se-a através de
prova documental a entregar pelo candidato no momento da candidatura ou, quando aplicavel, de
exames escritos a realizar no ISAG e, quando previsto no edital de candidatura, complementados
com exames orais ou provas praticas.

4 — A matéria sobre que incidem os exames escritos e orais ou praticos referidos no numero
anterior deve ser anunciada no aviso de abertura das candidaturas e, em caso de omisséao, se-
rdo aplicadas as matérias constantes das provas de acesso ao ensino superior do ISAG para os
maiores de 23 anos.

Artigo 34.°
Candidatura e documentos

1 — A candidatura ao concurso especial de acesso e ingresso do estudante internacional é
feita nos termos do disposto no artigo 9.° do presente regulamento.

2 — A candidatura pode, ainda, ser efetuada mediante entrega pessoal, via postal ou através
de submisséo eletronica de requerimento e deve ser acompanhada dos seguintes documentos:

a) Fotocopia simples do Passaporte ou documento de identificagdo, com a devida autorizagéo
de reproducao;

b) Declaragao, sob compromisso de honra, de que o candidato nao tem nacionalidade portu-
guesa, nem esta abrangido por nenhuma das condig¢des elencadas nas alineas a) a ¢)do n.° 2, do
art. 3.° do Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de marco;

¢) Documento comprovativo da conclusédo do ensino secundario portugués ou equivalente;

d) Documento comprovativo de qualificagdo académica devidamente validado pela entidade
competente desse pais;

e) Documento comprovativo da classificagao obtida:

i) Nos exames finais do ensino secundario portugués correspondentes as provas de ingresso
para os titulares de ensino secundario portugués ou para os titulares de um ensino secundario
estrangeiro que realizaram aquelas provas como candidatos autopropostos;

if) No exame nacional de acesso ao ensino superior nas provas indicadas no edital de
abertura ou nas provas equivalentes as provas de ingresso dos titulares de ensino secundario
portugués;

iify Nas situagbes em que o candidato nao possa apresentar o documento referido na alinea d)
e no ponto ii), deve fazer autodeclaragéo das classificagdes obtidas procedendo a sua comprovagao
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documental nos trés meses subsequentes ao inicio do periodo de estudos, sob pena de anulagao
da respetiva matricula.

f) Diploma Elementar de Portugués Lingua Estrangeira ou Diploma Intermédio de Portugués
Lingua Estrangeira, ou certificado B1 ou B2 emitido por entidade competente; ou autodeclarardo
do nivel B1d e dominio da lingua portuguesa, sempre que o candidato ndo tenha frequentado o
ensino secundario em lingua portuguesa;

g) Quando exigido, auto declaragao da titularidade dos pré-requisitos exigidos pelo ciclo de
estudos a que o estudante se candidata e documento devidamente validado por entidade compe-
tente, ou emitida por procurador com poderes para o ato.

3 — Os documentos mencionados nas alineas c), d) e e) devem ser traduzidos, sempre que
nao forem emitidos em portugués ou inglés, e reconhecidos pelo servigo consular ou apresentados
com a aposicao da Apostila de Haia pela autoridade competente do Estado de onde é originario o
documento.

Artigo 35.°
Seriagao

1 — A ordenagao dos candidatos é feita por ordem decrescente da classificagao final.

2 — A classificagao final corresponde a soma das classificacdes obtidas nas provas realiza-
das, multiplicadas pelo respetivo peso, tal como indicado no aviso de abertura ou como previsto
no regime geral de acesso ao ensino superior portugués.

3 — Todas as classificagdes devem ser expressas na escala de 0 a 200, traduzidas nos termos
das tabelas de conversdes em vigor e publicadas no sitio da Diregdo-Geral do Ensino Superior.

4 — Em caso de impossibilidade de determinagéo da classificagéo final de candidatura, a
mesma sera fixada pelo Conselho Técnico-Cientifico do ISAG.

5 — Sempre que, em situagdo de empate, dois ou mais candidatos sejam colocados em ultimo
lugar sao criadas vagas adicionais.

6 — A lista de seriacido dos candidatos é colocada no sitio do ISAG.

Artigo 36.°
Matricula e inscrigao

1 — Os candidatos admitidos devem realizar a sua matricula e inscrigdo no prazo fixado e
divulgado no aviso de abertura de candidaturas.

2 — A matricula implica igualmente a inscrigao do estudante.

3 — Em caso de desisténcia, ndo é devolvido o montante pago relativo a matricula e inscri¢ao.

Artigo 37.°
Estudante plurinacional ou nacional de um Estado-Membro da Unido Europeia

1 — O estudante internacional que, no momento da candidatura, tem também nacionalidade
portuguesa ou € nacional de um Estado-Membro da Unido Europeia no qual tenha residéncia ha-
bitual ndo pode candidatar-se a este concurso especial.

2 — Nas situagdes em que o candidato declare nao ter nacionalidade portuguesa ou de qual-
quer Estado Membro da Unido Europeia no qual tenha residéncia e em que, posteriormente, tal se
verificar ser falso, é anulada a seriagao ou a matricula e inscricao efetuadas.
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3 — Se o candidato tem duas ou mais nacionalidades e uma delas corresponde a naciona-
lidade de um Estado-Membro da Unidao Europeia no qual ndo tenha residéncia habitual pode, no
momento da candidatura, optar por um dos seguintes regimes:

a) Estatuto de estudante internacional, nos termos deste regulamento;
b) Estatuto de estudante nacional, nos termos gerais.

Artigo 38.°
Vagas e prazos

1 — O processo de fixagéo e divulgagado de vagas, bem como dos prazos de candidatura é
fixado anualmente pelo Conselho de Diregdo do ISAG, considerando o disposto no artigo 7.° do
Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de marco.

2 — O ISAG comunica a Diregdo-Geral do Ensino Superior o numero de vagas acompanhado
da respetiva fundamentagao.

3 — As vagas referidas no nimero anterior sao exclusivas deste concurso especial, nao po-

dendo ser transferidas.
Artigo 39.°
Informagao

O ISAG comunica a Direcao-Geral do Ensino Superior, nos termos e prazos por esta fixados,
informacao sobre os candidatos admitidos, matriculados e inscritos ao abrigo do regime especial
de acesso e ingresso para estudantes internacionais.

TiITULO VI
Disposicgoes Finais
Artigo 40.°

Duvidas e omissdes
As duvidas e omissbes resultantes da aplicagdo do presente regulamento seréo resolvidas
por deliberacdo do Conselho Técnico-Cientifico.
Artigo 41.°
Norma revogatoria
E revogado o Regulamento n.° 363/2017, publicado no Diério da Republica, 2.2 série, N.° 132,
de 11 de julho de 2017.
Artigo 42.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir do ano letivo de 2020/2021, inclusive.

Aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico na sessao de 29 de junho de 2020. — O Presidente
do Conselho Técnico-Cientifico, Professor Doutor Victor Manuel Domingos Tavares.
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ANEXO1

Densificagao dos critérios de seriagao para as diferentes componentes

das provas dos maiores de 23 anos

(;2252;:2;? da coFr:fpsgnente Critérios dopciizrio Subcritérios de seriagao
Apreciagdo curricular| 40 % Experiéncia profissional na area do curso: 40 % | Igual ou superior a 10 anos: 20 valores
(Ponderando, numa escala de 0-20 valores, a Igual ou superior a 5 e inferior a 10 anos:
duragéo das fungdes profissionais exercidas 17 valores
devidamente comprovadas, desde que titula- Igual ou superior a 1 ano e inferior a 5 anos:
das por contrato de trabalho, ou em regime de 13 valores
trabalho independente, na area cientifica do Inferior a 1 ano: 10 valores
ciclo de estudos em aprego). Sem experiéncia: 0 valores
Experiéncia profissional noutras areas profissionais: | 30 % | Igual ou superior a 10 anos: 20 valores
(Ponderando, numa escala de 0-20 valores, a Igual ou superior a 5 e inferior a 10 anos:
duragéo das fungdes profissionais exercidas 17 valores
devidamente comprovadas, desde que titula- Igual ou superior a 1 ano e inferior a 5 anos:
das por contrato de trabalho, ou em regime de 13 valores
trabalho independente, noutras areas). Inferior a 1 ano: 10 valores
Sem experiéncia: 0 valores
Acdes ou cursos de formacao profissional na| 20 % |Mais de 500 horas: 20 valores
area do curso (Ponderando, numa escala de Entre 250 horas e menos de 500 horas:
0-20 valores, a duragdo da formagao realizada 15 valores
e devidamente comprovada/certificada pelas Entre 50 e menos de 250 horas: 10 valores
entidades competentes) Menos de 50 horas: 5 valores
Sem formagcéo: 0 valores
Habilitagbes académicas (Ponderando as| 10% |Com o 12.° ano completo (ou equivalente):
habilitagdes académicas numa escala de 20 valores
0-20 valores) Com a frequéncia do 12.° ano (ou equiva-
lente): 17 valores
Com o 11.° ano completo (ou equivalente):
15 valores
Com a frequéncia do 11.° ano (ou esquiva-
mente): 13 valores
Com o 10.° ano completo (ou equivalente):
11 valores
Com a frequéncia do 10.° ano (ou equiva-
lente): 9 valores
Com 0 9.° ano completo (ou equivalente):
7 valores
Inferior a0 9.° ano (ou equivalente): 0 valores
Entrevista......... 30 % Discuss&o curricular. .. ................... 40 % | Suficiente: 10 a 13 valores
Boa: 14 a 15 valores
Muito boa: 16 a 17 valores
Excelente: 18 a 20 valores
Capacidade de argumentagao/expresséo . . . .. 30 % | Suficiente: 10 a 13 valores
Boa: 14 a 15 valores
Muito boa: 16 a 17 valores
Excelente: 18 a 20 valores
Motivacéo da escolhadocurso ............. 20 % |Suficiente: 10 a 13 valores
Boa: 14 a 15 valores
Muito boa: 16 a 17 valores
Excelente: 18 a 20 valores
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Componentes Peso Critérios Peso

s o Subcritérios de seriagdo
de avaliagdo da componente do critério

Expectativas em relagdoaocurso........... 10 % | Suficiente: 10 a 13 valores
Boa: 14 a 15 valores

Muito boa: 16 a 17 valores
Excelente: 18 a 20 valores

Prova de avaliagdo de 30 % Classificacao obtida na prova (Numa escala de | 100 %
conhecimentos. 0-20 valores).

ANEXO II

Areas de Formagao

Areas CNAEF — cursos de dupla certificagéo e cursos

Ciclo de estudos de licenciatura - -
artisticos especializados

Gestdode Empresas .. ........ ... . i 341 — Comércio

342 — Marketing e Publicidade

343 — Finangas, Banca e Seguros;

344 — Contabilidade e Fiscalidade;

345 — Gestao e Administragédo

346 — Secretariado e Trabalho Administrativo
347 — Enquadramento na Organizagdo/Empresa
840 — Servigos de transporte

GestdoHoteleira. .. ... ... 811 — Hotelaria e restauragao
812 — Turismo e lazer
TUMSMO. . .t 811 — Hotelaria e restauragao
812 — Turismo e lazer
Relagbes Empresariais. . . ........ ... i 341 — Comércio

342 — Marketing e Publicidade

343 — Finangas, Banca e Seguros;

344 — Contabilidade e Fiscalidade;

345 — Gestao e Administragédo

346 — Secretariado e Trabalho Administrativo
347 — Enquadramento na Organizagdo/Empresa
840 — Servigos de transporte
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