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ESE — ENSINO SUPERIOR EMPRESARIAL, L.

Regulamento n.° 363/2017

Regulamento dos Concursos Especiais de Acesso e Ingresso
nos Ciclos de Estudos de Licenciatura
do Instituto Superior de Administracido e Gestao

Ouvidos os orgaos de gestao do Instituto Superior de Administracéo e
Gestdo (ISAG), nos termos do artigo 23.° dos seus Estatutos, o Conselho
Técnico-Cientifico, na sua sessdo de 27 de abril de 2017, deliberou apro-
var o Regulamento dos Concursos Especiais de Acesso e Ingresso nos
Ciclos de Estudos de Licenciatura do ISAG, nos seguintes termos:

TITULO 1
Disposi¢oes Gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento estabelece as regras dos concursos especiais
para acesso a matricula e inscri¢@o nos ciclos de estudos conducentes
ao grau de licenciado do ISAG.

Artigo 2.°
Modalidades de concursos especiais

1 — Os concursos especiais de acesso destinam-se a candidatos com
situagdes habilitacionais especificas.
2 — Sdo organizados concursos especiais para:

a) Estudantes aprovados nas provas especialmente adequadas desti-
nadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos
maiores de 23 anos, nos termos do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de
margo;

b) Titulares de curso superior conferente de grau;

¢) Titulares de diploma técnico superior profissional (DTeSP);

d) Titulares de diploma de especializagao tecnoldgica (DET);

e) Estudantes internacionais, nos termos do Decreto-Lei n.° 36/2014,
de 10 de margo.

Artigo 3.°
Condicoes de candidatura aos concursos especiais

1 — Podem candidatar-se aos concursos especiais os candidatos que
satisfagam uma das seguintes condigdes:

a) Sejam titulares de provas especialmente adequadas destinadas a
avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores
de 23 anos com uma classificagdo final igual ou superior a dez valores,
realizadas no ISAG para o ciclo de estudos pretendido;

b) Sejam titulares de curso superior conferente de grau;

¢) Sejam titulares de diploma de técnico superior profissional, numa
area de educagio e formagao especifica constante do anexo I ao presente
regulamento, consoante o curso em que pretendem ingressar, e tenham
realizado no ISAG a(s) prova(s) de ingresso especifica(s) exigida(s) no
ano de candidatura para acesso ao curso a que se candidatam e nessa(s)
prova(s) tenham obtido classificagdo igual ou superior a dez valores,
nos termos previstos no Titulo III do presente regulamento;

d) Sejam titulares de um diploma de especializagdo tecnologica, numa
area de educacdo e formagao especifica constante do anexo I ao presente
regulamento, consoante o curso em que pretendem ingressar, ¢ tenham
realizado no ISAG a(s) prova(s) de ingresso especifica(s) exigida(s) no
ano da candidatura para acesso ao ciclo de estudos a que se candidatam
e nessa(s) prova(s) tenham obtido classificacdo igual ou superior a dez
valores, nos termos previstos no Titulo III do presente regulamento.

e) Os estudantes internacionais que reinam as condi¢des previstas
no Titulo IV do presente Regulamento.

2 — O juri podera admitir a candidatura de titulares de provas espe-
cialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia
do ensino superior dos maiores de 23 anos realizadas no ISAG ou noutro
estabelecimento de ensino superior, para o par instituigao/curso diferente
daquele a que se candidatam.

3 — O juri podera admitir a candidatura de titulares de DET e de titu-
lares de DTeSP que tenham realizado noutro estabelecimento de ensino
superior politécnico as provas de ingresso especificas exigidas no ano de
candidatura para acesso ao ciclo de estudos a que se candidatam.

4 — As provas de ingresso especificas a que se referem as alineas ¢)
e d) don.° 1 podem ser substituidas:

a) Pelos exames nacionais do ensino secundario correspondentes as
provas de ingresso exigidas no ano de candidatura no ambito do regime
geral de acesso, para o ciclo de estudos a que ¢ apresentada a candida-
tura, e nesses exames tenham obtido a classificagdo igual ou superior a
classificacdo minima exigida;

b) Pelos exames finais de ambito nacional, das disciplinas terminais do
ensino secundario estrangeiro homologas das provas de ingresso exigidas
no ano de candidatura no ambito do regime geral de acesso, para o ciclo
de estudos a que ¢ apresentada a candidatura, e nesses exames tenham
obtido a classificagdo igual ou superior a classificagdo minima fixada.

5 — As provas de ingresso especificas a que se referem as alineas c)
e d)don.®1 e os exames que as substituem, nos termos do disposto no
nimero anterior, sdo validos no ano civil da sua realizagdo e nos dois
anos imediatamente seguintes, podendo ser utilizados em qualquer das
fases da candidatura.

6 — Sem prejuizo do disposto nos n.*4 e 5, podera ser admitida a
inscrigdo num dos cursos de licenciatura do ISAG ao candidato que
tenha obtido aprovagdo em provas de ingresso em cursos de outro
estabelecimento de ensino superior.

7 — Os candidatos a que se refere a alinea c), don.® 1 do presente artigo
sdo dispensados da realizagdo da prova de ingresso especifica quando:

a) Tenham obtido o diploma de técnico superior profissional no
ISAG;

b) Tenham tido aprovag@o, no ambito do curso técnico superior pro-
fissional, em unidades curriculares do dominio das disciplinas que
integram a prova de ingresso especifica, com o nivel adequado para a
progressdo no ciclo de estudos de licenciatura.

Artigo 4.°
Incompatibilidades

1 — Os titulares de habilitagdo de acesso, através do concurso insti-
tucional, para o ciclo de estudos superior onde pretendem ingressar, ndo
podem candidatar-se para esse curso, como titulares de provas especial-
mente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do
ensino superior dos maiores de 23 anos.

2 — Nos termos do previsto no Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de
margo, o ingresso de estudantes internacionais realiza-se exclusivamente
através do Concurso Especial para Estudantes Internacionais, nos pre-
vistos no Titulo IV do presente regulamento.

Artigo 5.°
Vagas

O ntimero de vagas para cada ciclo de estudos ¢ aprovado anualmente
pela Diregao-Geral do Ensino Superior, sob proposta do Conselho de
Dire¢édo do ISAG.

Artigo 6.°
Juri
1 — O juri é composto pelo Presidente do Conselho Técnico-
-Cientifico, que presidira, pelo Presidente do Conselho Pedagogico, e
por um Coordenador do Curso em que se organizam as provas.

2 — O jari ¢ nomeado, anualmente, pelo Conselho Técnico-
-Cientifico.

Artigo 7.°
Selecio e seriacao
1 — A selecdo e seriag@o dos candidatos sdo efetuadas pelo jiri.

2 — Os candidatos a que se referem as alineas @) a d) do n.°2 do
artigo 2.° serdo seriados pela aplicag@o sucessiva dos seguintes critérios:

a) Candidatos titulares de provas para maiores de 23 anos: classifi-
cacao final obtida nas provas destinadas a avaliar a capacidade para a
frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, por ordem decres-
cente; classificagdio obtida na prova escrita, por ordem decrescente;
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b) Candidatos titulares de curso superior conferente de grau: classi-
ficagdo final do curso de que ¢ titular, por ordem decrescente; maior
nimero de ECTS (da sigla inglesa European Credit Transfer System)
potencialmente creditaveis;

¢) Candidatos titulares de DTeSP: classificagdo final obtida no diploma
de técnico superior profissional, por ordem decrescente; classificacdo
obtida na prova especifica, por ordem decrescente;

d) Candidatos titulares de DET: classificacdo final obtida no diploma
de especializag@o tecnologica, por ordem decrescente; classificagao
obtida na prova especifica, por ordem decrescente.

Artigo 8.°
Publicitacio das candidaturas

Em cada ano letivo, o processo de candidaturas iniciar-se-a4 com a
publicitacdo no sitio da internet do ISAG das seguintes informagdes:

a) Cursos/vagas para os quais sdo admitidas candidaturas;

b) Informagdes relativas a instrugdo dos processos de candidatura;

¢) Diplomas de técnico superior profissional e de especializagao
tecnologica que facultam o ingresso nos ciclos de estudos;

d) Informagdes sobre as provas de ingresso especificas exigidas para
cada ciclo de estudos;

e) Prazos e emolumentos de candidatura.

Artigo 9.°
Candidaturas

1 — A candidatura ¢é efetuada online no sitio do ISAG em www.isag.
pt, e estd sujeita ao pagamento da taxa prevista na tabela de emolumentos
em vigor, a qual ndo sera devolvida, ainda que se verifique o indeferi-
mento liminar, exclusdo ou desisténcia da candidatura.

2 — A candidatura ¢ valida apenas no ano letivo em que se realiza.

Artigo 10.°
Indeferimento liminar

1 — Serdo liminarmente indeferidas, pelo juri, as candidaturas que
se encontrem numa das seguintes situagdes:

a) Nao sejam efetuadas e submetidas nos termos e prazos fixados;

b) Ndo cumpram o pagamento da taxa prevista no periodo fixado
para a candidatura;

¢) Sejam efetuadas por candidatos em situagdo irregular de propinas
ou com qualquer outro valor em débito no ISAG, independentemente
da sua natureza.

2 — Em caso de indeferimento liminar, os candidatos serdo notifi-
cados por via eletronica.

Artigo 11.°
Exclusao de candidatos

1 — Sao excluidos do processo de candidatura, pelo juri, em qualquer
momento do mesmo, os candidatos que:

a) Nao apresentem todos os documentos obrigatorios;
b) Prestem falsas declaragdes;
¢) Nao satisfagam qualquer das condigdes de candidatura fixadas.

2 — Em caso de exclusdo, os candidatos serdo notificados por via
eletronica.

3 — A decisdo de exclusdo deve ser acompanhada da respetiva fun-
damentagao.

Artigo 12.°
Decisao sobre as candidaturas

1 — A decis@o sobre as candidaturas é da competéncia do Conselho
de Diregao, mediante proposta do juri, e deve ser comunicada aos can-
didatos no prazo de cinco dias uteis apds a realizagdo do Gltimo ato do
concurso em causa.

2 — A decisdo sobre as candidaturas exprime-se através de um dos
seguintes resultados:

i) Colocado;
if) Ndo colocado;
iii) Excluido da candidatura.
Artigo 13.°
Reclamacio

1 — Da decisdo prevista no artigo anterior podem os interessados
apresentar reclamagdo em impresso proprio dirigida ao Conselho de
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Direcdo, devidamente fundamentada, no prazo maximo de cinco dias
tteis apos notificagdo da decisdo.

2 — Sao liminarmente indeferidas as reclamagdes ndo fundamen-
tadas, bem como as que ndo tenham sido submetidas nos termos e
prazos fixados.

3 — A decisao sobre as reclamagdes compete ao Conselho de Direcéo,
sob proposta do juri, sendo comunicada ao reclamante por via eletronica
no prazo maximo de cinco dias Uteis.

4 — Os candidatos cuja reclamagéo seja deferida e resultar em colo-
cagdo tém de efetivar a matricula e inscrigdo no prazo maximo de cinco
dias uteis apods a receg@o da notificagio.

Artigo 14.°
Matricula e inscri¢do dos candidatos aprovados

1 — Os candidatos que receberam a classificagdo de “Colocado”,
deverdo proceder a matricula e inscrigdo nos termos fixados no regula-
mento do ciclo de estudos aplicavel.

2 — No caso de desisténcia ou de nio realizagdo atempada da inscri-
¢do e matricula, os Servigcos Académicos convocam o(s) candidato(s) ndo
colocado(s) na lista ordenada, por ordem decrescente de classificagdo,
até esgotar as vagas.

TITULO 1T

Provas Especialmente Adequadas Destinadas
a Avaliar a Capacidade para a Frequéncia
do Ensino Superior dos Maiores de 23 Anos

Artigo 15.°
Inscricio nas provas

1 — Podem inscrever-se para a realizagdo das provas, nos termos
previstos no Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo, os candidatos
que completem 23 anos até ao dia 31 de dezembro do ano que antecede
a realizagdo das provas.

2 — A inscrigdo para a realizagdo das provas ¢ efetuada no Gabinete
de Ingresso do ISAG.

Artigo 16.°
Documentos

1 — O processo de candidatura ¢ efetuado nos termos do disposto
no artigo 9.° e seg. do presente regulamento e devera ser instruido com
os seguintes documentos:

a) Curriculum vitae elaborado de acordo com o modelo europeu
Europass (disponivel no sitio do ISAG), ao qual deve ser anexa uma
descrigdo pormenorizada de cada uma das fungdes e tarefas profissionais
executadas no passado, com relevo para o processo em aprego;

b) Declaragdes comprovativas emitidas pela(s) entidade(s)
empregadora(s) com identificacdo das fungdes, posi¢do e periodo de
execugdo das mesmas ou, quando ndo for possivel entregar a decla-
racdo da entidade empregadora, o comprovativo de desconto para a
seguranca social e a identificacdo de fungdes, posi¢do e periodo de
tempo em questao;

¢) Certificado de habilitagdes (que, para efeitos de matricula, deve
ser autenticado);

d) Certificados ou outros comprovativos de formagao realizada no
passado;

e) Cartas de referéncia significativas;

f) Outros elementos considerados pertinentes para a apreciagao;

g) Copia simples do Bilhete de Identidade e NIF, ou do Cartdo de
Cidadao, ou do passaporte, com a devida autorizagdo de reprodugao;

h) Boletim de vacinas;

i) Uma fotografia.

Artigo 17.°
Componentes da avaliacio

1 — A avaliagao da capacidade do candidato para frequentar um curso
de licenciatura integra as seguintes componentes:

a) Apreciagdo curricular;

b) Entrevista;

¢) Prova escrita de avaliagdo de conhecimentos e competéncias re-
lativas ao curso.

2 — As datas de realizacdo das diferentes componentes de avaliagao
sdo fixadas pelo juri e afixadas no ISAG para conhecimento dos inte-
ressados com, pelo menos, cinco dias uteis de antecedéncia em relagdo
a sua realizag@o.
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3 — Compete ao juri:

a) Apreciar o curriculum escolar e profissional dos candidatos;

b) Realizar as entrevistas;

c¢) Elaborar e supervisionar as provas de avaliagdo de conhecimentos
e competéncias;

d) Classificar as varias componentes da avaliagao;

e) Atribuir classificacdo final a cada candidato.

4 — A apreciagdo resultante de cada uma das componentes da ava-
liagdo sera reduzida a escrito e integrada no processo individual do
candidato.

5 — A densificag@o dos critérios de seriagdo para as diferentes com-
ponentes das provas destinadas a avaliar a capacidade dos candidatos
consta do anexo II ao presente regulamento.

Artigo 18.°
Entrevista

1 — A entrevista destina-se a apreciar e discutir as motivagdes apre-
sentadas pelo candidato para a escolha do curso.

2 — A duragdo da entrevista ndo deve ser superior a 30 minutos.

3 — Arealizagdo da entrevista ¢ obrigatoria.

Artigo 19.°
Prova escrita de conhecimentos e competéncias

1 — A prova escrita destina-se a avaliagdo de conhecimentos e com-
peténcias tidos como relevantes para o ingresso € progressao no curso
escolhido.

2 — A prova escrita realiza-se numa das areas de conhecimento a
escolha do candidato, de entre as provas determinadas pelo Conselho
Técnico-Cientifico, para acesso ao curso pretendido.

3 — Serao indicadas ao candidato as matérias que as provas escritas
abrangem.

4 — Como preparagdo para tal prova, o ISAG facultard o devido
apoio, de acordo com o calendario a afixar.

5 — A duragdo da prova ndo podera exceder 2 horas.

Artigo 20.°
Critérios gerais de avaliacio aplicaveis as provas

1 — As provas distribuem-se por fases, em datas especificas a definir
por deliberagdo do Conselho de Diregdo, relativas a todos os cursos de
licenciatura.

2 — Na avaliagdo da prova escrita deve atender-se a capacidade inter-
pretativa e ao comentario critico as questdes colocadas, considerando:

a) A interpretacao e reflexdo pessoal;

b) A elaboragdo do raciocinio;

¢) A corregao da expressdo escrita a partir do tema exposto;

d) Avaliagdo das capacidades e competéncias para trabalhar as ma-
térias em apreco.

3 — Na apreciacdo do curriculo referido, o juri avalia as seguintes
componentes:

1 — Experiéncia profissional na area do curso — 40 %;

2 — Experiéncia profissional noutras areas profissionais — 30 %:

3 — Acgdes ou cursos de formacgdo profissional na area do
curso — 20 %

4 — Habilitagdes académicas — 10 %.

4 — Na entrevista, serdo consideradas:

a) Discusséo curricular — 40 %;

b) Capacidade de argumentagdo/expressao — 30 %
¢) Motivagao na escolha do curso — 20 %;

d) Expectativas em relagdo ao curso — 10 %.

Artigo 21.°

Critérios de classificacio, atribuicao
de classificagdo final e seriacio

1 — O juri atribuira a cada uma das componentes de avaliagdo uma
classificagdo expressa na escala de 0 a 20, correspondente ao respetivo
mérito.

2 — O peso de cada uma das componentes na classificac@o final é
o0 seguinte:

Apreciagdo curricular: 40 %
Entrevista: 30 %
Prova de avaliagdo de conhecimentos e competéncias: 30 %.
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3 — Quando o resultado da soma das componentes de avaliagdo ndo
for um niimero inteiro, sera arredondado por excesso se a parte decimal
for igual ou superior a 0,5 e por defeito se inferior a 0,5.

4 — Consideram-se aprovados os candidatos a que tenha sido atri-
buida a classificacao final minima de 10 valores.

5 — Da decisdo final do juri ndo cabe recurso.

6 — A seriag@o dos candidatos ¢ feita nos termos do disposto no
artigo 7.° do presente regulamento.

Artigo 22.°
Inscricio em curso diferente da candidatura

1 — O candidato aprovado pode aproveitar a sua candidatura para
ingresso noutros cursos do ISAG, desde que se verifiquem, cumulati-
vamente, as seguintes condigdes:

a) Que a prova de avaliagdo de conhecimentos e competéncias realizada
seja idéntica em todos os cursos em que o candidato pretenda inscrever-se;
b) Seja dado parecer favoravel, pelo juri, ao pedido do candidato.

2 — Quando o interessado quiser candidatar-se a curso cuja prova de
avaliac@o de conhecimentos e competéncias seja diferente da realizada,
a inscri¢do nesse curso dependera do parecer favoravel do juri e da
aprovagdo do Conselho Técnico-Cientifico.

TITULO 111

Titulares de Diploma Técnico Superior
Profissional e Titulares
de Diploma de Especializagéo Tecnolégica

Artigo 23.°
Inscricao

A inscrigdo para a realizagdo da prova de ingresso especifica ¢é efe-
tuada com a apresentacdo da candidatura, nos termos do artigo 9.° e
seguintes do presente Regulamento, sendo obrigatoria a submissao dos
documentos comprovativos da habilitacdo do candidato e o pagamento
das taxas devidas.

Artigo 24.°
Provas de ingresso especificas

1 — As provas de ingresso especificas s@o escritas e organizadas
para cada curso ou conjuntos de cursos afins e tém como referencial os
conhecimentos e aptiddes correspondentes ao nivel do ensino secundario
nas 4reas relevantes de cada curso.

2 — As provas serdo elaboradas por professores membros do juari.

3 — A prova ¢ escrita e tem apenas uma unica época e chamada.

4 — As matérias sobre as quais incidira a prova especifica de avaliagao
de conhecimentos serdo devidamente divulgadas, até um més antes da data
calendarizada para o inicio da realizagdo das mesmas, assim como disponi-
bilizada prova modelo. Na prova modelo sera definida a duragio da mesma,
a cotac@o tipo e o material de consulta ou instrumentos de calculo permitidos.

5 — O resultado das provas de ingresso especificas € expresso através
de uma classificagdo numérica na escala inteira de 0 a 20 valores e é
afixado no sitio na Internet do ISAG; considera-se aprovado o candidato
que tenha obtido uma classificagdo ndo inferior a 10 valores.

6 — Os candidatos poderdo solicitar a revisdo da prova mediante re-
querimento devidamente fundamentado dirigido ao Presidente do juri, no
prazo de 2 dias uteis, sujeita ao pagamento do emolumento em vigor.

7 — A seriacao dos candidatos ¢ feita nos termos do disposto no
artigo 7.° do presente regulamento.

TITULO IV
Estudantes Internacionais

Artigo 25.°
Condicdes de acesso

Podem candidatar-se ao concurso especial os estudantes internacionais que,
cumprindo o disposto no Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, sejam:

a) Titulares de uma qualificagdo que dé acesso ao ensino superior,
entendida como qualquer diploma ou certificado emitido por autoridade
competente que ateste a aprovagdo num programa de ensino e lhes
confira o direito de candidatura e ingresso no ensino superior no pais
em que foi conferido;

b) Titulares de um diploma do ensino secundario portugués ou de
habilitagdo legalmente equivalente, nos termos definidos pela Portaria
n.° 224/2006, de 8 de margo e pela Portaria n.° 699/2006, de 12 de julho.
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Artigo 26.°
Condicdes de ingresso

1 — S&o admitidos ao concurso especial os estudantes internacionais
que, cumulativamente:

a) Tenham qualificacdo académica nas areas do saber exigidas para
o ciclo de estudo a que se candidatam, designadamente como exigido
no ambito do regime geral de acesso e ingresso portugués;

b) Tenham um nivel de conhecimento da lingua portuguesa requerido
para a frequéncia do ciclo de estudos (B1 ou B2, de acordo com o Quadro
Europeu Comum de Referéncia para Linguas), ou se comprometam a
atingi-lo.

2 — Com excegao dos que tenham frequentado o ensino secundario
em lingua portuguesa, os candidatos tém de apresentar um certificado
de nivel de lingua portuguesa B2 ou submeterem-se a uma prova de
exame escrito de portugués, que pode ser complementada com prova oral.

3 — Os estudantes dos paises em que a lingua oficial é o portugués
e tenham ai obtido a qualificag@o de acesso ao ensino superior estdo
dispensados da demonstragdo do requisito referido na alinea ») don.® 1.

4 — No caso de o estudante internacional nao atingir o nivel de lingua
portuguesa exigido, a sua candidatura pode ser admitida e aprovada sob
condicdo de inscri¢do e frequéncia em curso de formagdo em lingua
portuguesa a indicar pelo ISAG.

5 — Por decisao do Conselho Técnico-Cientifico a condigdo da
alinea b) do n.° 1 pode ser substituida pelo conhecimento da lingua
inglesa, aplicando-se os numeros 2, 3 e 4 deste artigo.

6 — Os estudantes internacionais cuja lingua materna seja o inglés sao
dispensados da comprovagao do conhecimento da lingua de lecionacéo
do ciclo de estudos, mediante inclus@o no processo de candidatura, de
uma declaragdo que comprove possuirem essa condigdo.

7 — Alecionagdo de uma unidade curricular em inglés ¢ condicionada
a existéncia de um niimero minimo de estudantes matriculados/inscritos
para frequéncia nessa lingua.

8 — Todos os documentos e provas relacionados com a verificagao
da satisfag@o das condig¢des de ingresso integram o processo individual
do candidato.

Artigo 27.°
Documentos comprovativos das qualificacoes

1 — As qualificagdes previstas na alinea a) do n.° 1 do artigo 25.° ¢
na alinea a) don.° 1 do artigo 26.°, devero ser comprovadas através de
declaragdo emitida pelos servigos oficiais de educagao do pais de origem
e, quando necessario, traduzida para portugués ou inglés, atestando
que a habilitagdo secundaria de que o candidato ¢ titular, obtida nesse
pais, ¢ suficiente para ai ingressar no ensino superior oficial em cursos
congéneres daqueles a que pretende candidatar-se ou certificado de
equivaléncia ao ensino secundario portugués emitido por uma entidade
nacional competente.

2 — Na instrugdo do processo de candidatura com documentos es-
trangeiros ou emitidos no estrangeiro, o candidato deve apresentar copia
do documento original, autenticada pelos servigos oficiais de educagao
ou por entidade competente do respetivo pais.

3 — No ato de matricula e inscri¢do, o estudante apresentara os
originais referidos nos numeros anteriores e, na situagdo de diplomas
estrangeiros, reconhecidos por autoridade diplomatica ou consular por-
tuguesa.

Artigo 28.°
Qualificagcdo académica especifica

1 — Quando o candidato ¢ titular de um curso de ensino secundario
portugués ou equivalente, utilizam-se as classificagdes e ponderagdes
das provas de ingresso fixadas no regime geral de acesso e ingresso para
os ciclos de estudo de licenciatura do ISAG.

2 — Para os estudantes titulares de cursos ndo portugueses legalmente
equivalentes ao ensino secundario portugués, sdo condigdes de ingresso
nos ciclos de estudos de licenciatura do ISAG:

a) A verificagdo da qualificagdo académica especifica para ingresso no
ciclo de estudos, a qual incidira sobre as matérias das provas de ingresso fi-
xadas para o ciclo de estudos em causa no ambito do regime geral de acesso
e ingresso portugués, de modo a assegurar que so sdo admitidos através
deste concurso estudantes que demonstrem conhecimentos nas matérias
das provas de ingresso de nivel e conteudo equivalentes aos dos estudantes
admitidos através do regime geral de acesso e ingresso portugués;

b) A verificagdo do conhecimento da(s) lingua(s) em que o ciclo de
estudos ¢ ministrado, podendo a competéncia oral, quando necessaria,
ser verificada com recurso a videoconferéncia;

3 — Avverificagdo das condigdes nas alineas a) e b) do nimero anterior
efetuar-se-a através de prova documental a entregar pelo candidato no
momento da candidatura ou, quando aplicavel, de exames escritos a
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realizar no ISAG e, quando previsto no edital de candidatura, comple-
mentados com exames orais ou provas praticas.

4 — A matéria sobre que incidem os exames escritos e orais ou prati-
cos referidos no niimero anterior deve ser anunciada no aviso de abertura
das candidaturas e, em caso de omissdo, serdo aplicadas as matérias
constantes das provas de acesso ao ensino superior do ISAG para os
maiores de 23 anos.

Artigo 29.°
Candidatura e documentos

1 — A candidatura ao concurso especial de acesso e ingresso do
estudante internacional ¢ feita nos termos do disposto no artigo 9.° do
presente regulamento.

2 — A candidatura pode, ainda, ser efetuada mediante entrega pessoal,
via postal ou através de submissdo eletronica de requerimento e deve
ser acompanhada dos seguintes documentos:

a) Fotocopia simples do Passaporte ou documento de identificacdo,
com a devida autorizagao de reprodugao;

b) Declaragdo, sob compromisso de honra, de que o candidato néo
tem nacionalidade portuguesa, nem esta abrangido por nenhuma das
condigdes elencadas nas alineas @) a ¢) do n.° 2, do art. 3.° do Decreto-
-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo;

¢) Documento comprovativo da conclusdo do ensino secundario
portugués ou equivalente;

d) Documento comprovativo de qualificagdo académica devidamente
validado pela entidade competente desse pais;

e) Documento comprovativo da classificagdo obtida:

i) Nos exames finais do ensino secundario portugués correspondentes
as provas de ingresso para os titulares de ensino secundario portugués
ou para os titulares de um ensino secundario estrangeiro que realizaram
aquelas provas como candidatos autopropostos;

ii) No exame nacional de acesso ao ensino superior nas provas in-
dicadas no edital de abertura ou nas provas equivalentes as provas de
ingresso dos titulares de ensino secundario portugués;

iii) Nas situagdes em que o candidato ndo possa apresentar o docu-
mento referido na alinea d) e no ponto if), deve fazer autodeclaragdo
das classifica¢des obtidas procedendo a sua comprovagdo documental
nos trés meses subsequentes ao inicio do periodo de estudos, sob pena
de anulagdo da respetiva matricula.

/) Diploma Elementar de Portugués Lingua Estrangeira ou Diploma
Intermédio de Portugués Lingua Estrangeira, ou certificado B1 ou B2
emitido por entidade competente; ou autodeclaragao do nivel Bl de
dominio da lingua portuguesa, sempre que o candidato ndo tenha fre-
quentado o ensino secundario em lingua portuguesa;

2) Quando exigido, autodeclaragdo da titularidade dos pré-requisitos
exigidos pelo ciclo de estudos a que o estudante se candidata e docu-
mento devidamente validado por entidade competente, ou emitida por
procurador com poderes para o ato.

3 — Os documentos mencionados nas alineas c), d) e ¢) devem ser
traduzidos, sempre que ndo forem emitidos em portugués ou inglés, e
reconhecidos pelo servigo consular ou apresentados com a aposi¢ao
da Apostila de Haia pela autoridade competente do Estado de onde ¢
origindrio o documento.

Artigo 30.°
Seriacio

1 — A ordenagdo dos candidatos ¢ feita por ordem decrescente da
classificagao final.

2 — A classificagdo final corresponde a soma das classificagdes ob-
tidas nas provas realizadas, multiplicadas pelo respetivo peso, tal como
indicado no aviso de abertura ou como previsto no regime geral de acesso
a0 ensino superior portugués.

3 — Todas as classificagdes devem ser expressas na escala de 0 a 200,
traduzidas nos termos das tabelas de conversdes em vigor e publicadas
no sitio da Diregdo-Geral do Ensino Superior.

4 — Em caso de impossibilidade de determinagdo da classificagdo
final de candidatura, a mesma sera fixada pelo Conselho Técnico-
-Cientifico do ISAG.

5 — Sempre que, em situagdo de empate, dois ou mais candidatos
sejam colocados em ultimo lugar sdo criadas vagas adicionais.

6 — A lista de seriacdo dos candidatos € colocada no sitio do
ISAG.

Artigo 31.°
Matricula e inscri¢ao

1 — Os candidatos admitidos devem realizar a sua matricula e inscri-
¢do no prazo fixado e divulgado no aviso de abertura de candidaturas.
2 — A matricula implica igualmente a inscri¢do do estudante.
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3 — Em caso de desisténcia, ndo ¢ devolvido o montante pago relativo
a matricula e inscrigdo.

Artigo 32.°
Estudante plurinacional

1 — O estudante internacional que, no momento da candidatura, tem
também nacionalidade portuguesa ou ¢ nacional de um Estado-Membro
da Unido Europeia no qual tenha residéncia habitual ndo pode candidatar-
-se a este concurso especial.

2 — Nas situagdes em que o candidato declare ndo ter nacionalidade
portuguesa ou de qualquer Estado Membro da Unido Europeia no qual
tenha residéncia e em que, posteriormente, tal se verificar ser falso, ¢
anulada a seriacdo ou a matricula e inscri¢ao efetuadas.

3 — Se o candidato tem duas ou mais nacionalidades e uma delas
corresponde a nacionalidade de um Estado-Membro da Unido Europeia
no qual ndo tenha residéncia habitual pode, no momento da candidatura,
optar por um dos seguintes regimes:

a) Estatuto de estudante internacional, nos termos deste Regula-
mento;
b) Estatuto de estudante nacional, nos termos gerais.

Artigo 33.°
Vagas e prazos

1 — O processo de fixacdo e divulgagdo de vagas, bem como dos
prazos de candidatura ¢ fixado anualmente pelo Conselho de Dire¢do do
ISAG, considerando o disposto no artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 36/2014,
de 10 de margo.

2 — O ISAG comunica a Dire¢ado-Geral do Ensino Superior, com a
antecedéncia minima de um més relativamente a publicitagdo do aviso
de abertura deste concurso especial, o nimero de vagas acompanhado
da respetiva fundamentacao.

3 — As vagas referidas no niimero anterior sdo exclusivas deste
concurso especial, ndo podendo ser transferidas.

Artigo 34.°

Informacgao

O ISAG comunica a Dire¢do-Geral do Ensino Superior, nos termos
e prazos por esta fixados, informagdo sobre os candidatos admitidos,
matriculados e inscritos ao abrigo do regime especial de acesso e ingresso
para estudantes internacionais.

TITULO V
Disposicdes Finais
Artigo 35.°

Duvidas e omissoes

As duvidas e omissdes resultantes da aplicagdo do presente regulamento
serdo resolvidas por deliberagdo do Conselho Técnico-Cientifico.
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b) Regulamento n.° 238/2015, publicado no Didrio da Republica,
2.* série, de 12 de maio de 2015;
¢) Regulamento n.° 80/2017, publicado no Didrio da Republica,
2.2 série, de 6 de fevereiro de 2017.
Artigo 37.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir do ano letivo de
2017/2018, inclusive.

27 de abril de 2017. — O Presidente do Conselho Técnico-Cientifico,
Professor Doutor Victor Manuel Domingos Tavares.

ANEXO1

Concursos Especiais de Acesso e Ingresso nos Ciclos
de Estudos de Licenciatura do ISAG

Lista de areas de educagao dos CET e DTeSP aceites
como habilitacao de acesso

(n.° 2, dos artigos 7.° e 10.° do Decreto-Lei n.° 113/2014,
de 16 de julho)

Areas de educagio e formagio

Licenciatura dos CET e CTeSP

Gestdo de Empresas. ........ Todas as que integram as areas de

estudo:

31 — Ciéncias Sociais e do Com-
portamento

34 — Ciéncias Empresariais

38 — Direito

48 — Informatica

Gestdo Hoteleira. . . ......... Todas as que integram as areas de

estudo:

31 — Ciéncias Sociais e do Com-
portamento

34 — Ciéncias Empresariais

48 — Informatica

81 — Servigos Pessoais

Todas as que integram as areas de
estudo:

22 — Humanidades

31 — Ciéncias Sociais e do Com-
portamento

32 — Informacéo e Jornalismo

34 — Ciéncias Empresariais

38 — Direito

48 — Informaética

Relagdes Empresariais. . . . . . .

Turismo .................. Todas as que integram as areas de
. estudo:
Artigo 36.° o o
L. 31 — Ciéncias Sociais e do Com-
Norma revogatéria portamento
Sdo revogados os seguintes regulamentos: 4312 — IleénCIa,S [Empresariais
— Informatica
a)' Regulamentq n.’ 35/2013, publicado no Didrio da Republica, 81 — Servigos Pessoais
2.2 série, de 18 de janeiro de 2013;
ANEXO II

Densificagdo dos critérios de seriagdo para as diferentes componentes das provas dos maiores de 23 anos

Peso Peso
Componentes de avaliagido da Critérios do Subcritérios de seriagdo
componente critério
Apreciagdo curricular. . ....... 40 % | Experiéncia profissional na area do curso 40 % |Igual ou superior a 10 anos:

(Ponderando, numa escala de 0-20 valores, a durag@o das
fungoes profissionais exercidas devidamente comprova-
das, desde que tituladas por contrato de trabalho, ou em
regime de trabalho independente, na area cientifica do
ciclo de estudos em apre¢o)

20 valores
Igual ou superior a 5 e inferior
a 10 anos: 17 valores
Igual ou superior a 1 ano e infe-
rior a 5 anos: 13 valores
Inferior a 1 ano: 10 valores
Sem experiéncia: 0 valores
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Componentes de avaliagdo

Peso
da

componente

Critérios

Peso
do

critério

Subcritérios de seriagdo

Experiéncia profissional noutras areas profissionais

(Ponderando, numa escala de 0-20 valores, a dura¢do das
fungdes profissionais exercidas devidamente comprova-
das, desde que tituladas por contrato de trabalho, ou em
regime de trabalho independente, noutras areas)

30 %

Igual ou superior a 10 anos:
20 valores

Igual ou superior a 5 e inferior
a 10 anos: 17 valores

Igual ou superior a 1 ano e infe-
rior a 5 anos: 13 valores

Inferior a 1 ano: 10 valores

Sem experiéncia: 0 valores

Agdes ou cursos de formagdo profissional na area do
curso

(Ponderando, numa escala de 0-20 valores, a duragdo da
formagao realizada e devidamente comprovada/certificada
pelas entidades competentes)

20 %

Mais de 500 horas: 20 valores

Entre 250 horas e menos de
500 horas: 15 valores

Entre 50 e menos de 250 horas:
10 valores

Menos de 50 horas: 5 valores

Sem formagdo: 0 valores

HabilitagGes académicas
(Ponderando as habilitagdes académicas numa escala de
0-20 valores)

10 %

Com o 12.° ano completo (ou
equivalente): 20 valores
Com a frequéncia do 12.° ano
(ou equivalente): 17 valores
Com o 11.° ano completo (ou
equivalente): 15 valores
Com a frequéncia do 11.° ano
(ou esquivamente): 13 va-
lores
Com o 10.° ano completo (ou
equivalente): 11 valores
Com a frequéncia do 10.° ano
(ou equivalente): 9 valores
Com 0 9.° ano completo (ou
equivalente): 7 valores
Inferior ao 9.° ano (ou equiva-
lente): 0 valores

Entrevista..................

30 %

Discuss@o curricular. . ............ i

40 %

Suficiente: 10 a 13 valores
Boa: 14 a 15 valores

Muito boa: 16 a 17 valores
Excelente: 18 a 20 valores

Capacidade de argumentac@o/ expressao. .............

30 %

Suficiente: 10 a 13 valores
Boa: 14 a 15 valores

Muito boa: 16 a 17 valores
Excelente: 18 a 20 valores

Motivagdo da escolha do curso

20 %

Suficiente: 10 a 13 valores

Boa: 14 a 15 valores
Muito boa: 16 a 17 valores
Excelente: 18 a 20 valores

Expectativas em relagdo ao curso

10 %

Suficiente: 10 a 13 valores
Boa: 14 a 15 valores

Muito boa: 16 a 17 valores
Excelente: 18 a 20 valores

Prova de avaliagcdo de conheci-
mentos.

30 %

Classificagdo obtida na prova
(Numa escala de 0-20 valores)

100 %

310569289



