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REGULAMENTO DE CURSOS NAO CONFERENTES

DE GRAU ACADEMICO
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Por deliberagdo do Conselho Técnico-Cientifico, na sesséo de 31 de maio de 2021, foi aprovada a
seguinte versdo atualizada do “Regulamento de Cursos Nao Conferentes de Grau” do Instituto
Superior de Administracao e Gestao (ISAG):

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
{Objeto e ambito de aplicagao)

1. O presente regulamento estabelece as regras e procedimentos a que a criagao e creditagéo de
cursos ndao conferentes de grau académico do ISAG devem obedecer, ao abrigo do disposto no
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo e no Decreto-Lei n® 42/2005, de 22 de fevereiro, visando
simultaneamente assegurar:
a) A articulagdo entre as diversas modalidades de cursos naoc conferentes de grau
académico intra e interinstitucionais, tendo em consideragdo o Sistema Europeu de
Transferéncia de Créditos, conforme estabelecido no Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de
fevereiro;
b) A promogao da mobilidade dos estudantes, dentro e fora do ISAG, tendo ainda em vista
o prosseguimento dos estudos pods-licenciatura;
¢) A internacionalizagdo dos programas de formacgéo.
2. O disposto no presente regulamento aplica-se a todos os cursos ndo conferentes de grau

académico gue sejam criados no ISAG.

CAPITULO I
CRIAGCAO DE CURSOS

Artigo 2°
{Caraterizagdo e criagdo dos cursos)

1. A oferta de cursos nédo conferentes de grau académico do ISAG devera ser constituida por cursos
que visem reforgar, desenvolver e aprofundar os conhecimentos e competéncias profissionais ja
adquiridos e necessarios para um melhor desempenho de tarefas profissionais especificas, a
aquisigao de novos conhecimentos e competéncias profissionais numa determinada area devido a
necessidade de reciclagem resultante dos progressos tecnoldgicos e cientificos, ou ainda que visem
complementar e melhorar conhecimentos e competéncias profissionais numa determinada area.
2. Podem candidatar-se ao acesso aos cursos referidos no ndmero anterior:

a) Os titulares do grau de licenciado ou equivalente legal, ou superior;

b) Os titulares de um grau académico estrangeiro conferido na sequéncia de um 1° ciclo de

estudos organizado de acordo com os principios do processo de Bolonha por um Estado

aderente a esse processo;
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¢) Os titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como
satisfazendo os objetivos do grau de licenciado pelo Conselho Técnico-Cientifico do ISAG;
d} Os detentores de um curriculo profissional, escolar ou cientifico reconhecido como
atestando capacidade para a realizagéo do curso pelo respetivo Coordenador de Curso.
3. Compete ao Conselho Técnico-Cientifico do ISAG, por sua iniciativa ou sob proposta, a
aprovacgdo dos cursos referidos no numero um deste artigo.

Artigo 3°
(Proposta de criagao dos cursos)
1. Nas propostas de criagdo de cursos nao conferentes de grau, para além da observéncia da
legislagac especificamente aplicavel, deverao constar os seguintes elementos, quando aplicaveis:
a) Designagao do curso;
b) Area cientifica;
¢) Coordenador cientifice do curso e responsaveis das unidades curriculares;
d) Objetivos;
e) Destinatarios;
f} Funcionamento do curso {duragéo, estimativa do nimero de horas de trabalho referido no
“Regulamente de Aplicagio do Sistema de Créditos Curriculares” do ISAG - distinguindo as
horas totais atribuidas e as horas de contacto — as datas de inicio e de conclusdo, e os
horarigs);
g) Local de realizagéao;
h) Regime de avaliagcdo de conhecimentos e condigdes de certificagdo (incluindo as épocas
de exame});
i} Prazos de candidatura;
j) Critérios de selegéo e seriagéo dos candidatos;
k) Proposta de taxas de inscrigdo e propinas;
I} Modalidades de pagamento;
m) Informagdes e esclarecimentos;
n) Plano curricular e programa detalhado de cada unidade curricular, incluindo a duragéo e
o numero de créditos ECTS a atribuir (conforme o disposto no artigo 8°);
o) Metodologias de ensino;
p) Corpo docente;
q} Numerc minimo de participantes;

r} Outras informagdes especificas relevantes.

2. Os cursos nado conferentes de grau poderdo ser organizados em colabora¢do com outras
instituicdes do ensino congéneres, publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, desde que
devidamente enquadrados por protococlo de colaboragao previamente aprovado, e num quadro de

parceria com entidades publicas ou privadas, empresariais, associativas ou da administragéo
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publica, visando nomeadamente a inovagao tecnologica, o desenvolvimento dos recursos humanos
e a promogao cultural e técnica.

3. Os protocolos previstos no numero anterior podem estabelecer regras diversificadas de
organizagéo, de funcionamento e de financiamento dos cursos, assegurando, no entanto, que a
tutela cientifica e académica é do ISAG, salvo casos em que seja aprovado um regime de cotutela

com outras instituigdes do ensino superior, nacionais ou estrangeiras, designadamente europeias.

Artigo 4°
{Internacionalizagao dos cursos)
1. Na organizagdo dos cursos nado conferentes de grau, devera ser promovida a presenga de
estudantes estrangeiros.
2. O Conselho Técnico-Cientifico deve criar condigBes para a participagao de docentes estrangeiros

na formagao pds-graduada, designadamente no quadro de programas de cooperagéo internacional.

Artigo 5°
(Certificacéao)
1. A frequéncia e a aprovagdo em cursos nio conferentes de grau académico seréo certificadas
através de:
a) Um certificado de frequéncia, para quem frequentou um curso com avaliagao, mas sem
ter realizado, com aproveitamento, toda a avaliagao prevista;
b) Um diploma de curso, para quem frequentou um curso e realizou, com aproveitamento,
toda a avaliagac prevista.
2. Aos estudantes que concluiram apenas algumas unidades curriculares de cursos néo conferentes
de grau serd atribuido um certificado de frequéncia, em que serdo mencionadas as unidades
curriculares que tenham realizado com aproveitamento.
3. Em qualquer dos casos, a atribuicdo de certificados de frequéncia e de diplomas de curso
depende da frequéncia de, pelo menos, 75% da carga horaria de contacto prevista.
4. Os certificados de frequéncia e os diplomas de cursos ndo conferentes de grau serdo emitidos
pelo Conselho Técnico-Cientifico, devendo constar nos mesmos:
a) A identificagao do estudante: nome completo, data de nascimento e bilhete de identidade
ou cartao de cidadao,
b) Informagdes que identifiquem o curso: designagao da instituigdo, designagéo do curso
néo conferente de grau, area cientifica e duragéo do programa de estudos (n° de horas total
e/ou por unidades curriculares);
c) Informagbes sobre os resultados obtidos: para cada unidade do programa de estudos, as
classificagbes obtidas e os créditos ECTS atribuidos, assim como a classificagdo e

qualificagfo final obtida, se aplicavel.
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5. Os certificados de frequéncia e os diplomas de curso deverdo ser emitidos no prazo maximo de

30 dias apés a conclusio do processo de avaliagdo do respetivo curso.

Artigo 6°

{Classificagdo final)
1. A classificagio final nos cursos nao conferentes de grau sera a média ponderada de todas as
classificagbes obtidas nas unidades curriculares que integram o respetivo plano de estudos,
arredondada as unidades, seguindc as regras comummente aceites (considerando como unidade a
fragdo nao inferior a cinco décimas). A ponderagio sera feita de acordo com os créditos ECTS a
data da aprovagéo do estudante em cada unidade curricular.
2. A classificagao final podera ser expressa no intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20,
ou podera traduzir-se apenas numa mengao qualitativa, por decisdo do Conselho Técnico-Cientifico

mediante proposta do respetivo Coordenador do Curso, nos termos seguintes:

a) 10 a 13 - Suficiente;
b) 14 e 15 - Bom;

c) 16 e 17 - Muito Bom;
d) 18 a 20 — Excelente.

CAPITULO 1t
CREDITACAO

Artigo 7°
(Creditacdo de formacéao realizada e experiéncia profissional)
Podera ser requerida pelo estudante a creditagio de formagao e experiéncia profissional realizada
tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtengdo de um diploma de curso nao
conferente de grau academico no ISAG, nos termos previstos no regulamento de creditagdo de

formacao realizada e experiéncia profissional do 1ISAG.

Artigo 8°
{Atribuicdo de créditos ECTS)
1. Para a atribuicdo de créditos ECTS a cursos ndo conferentes de grau atender-se-a as seguintes
regras:
a) Um crédito ECTS corresponderda a um volume glebal de 26,7 horas de trabalho do
estudante, o qual deve conter 6 horas letivas de contacto;
b) No minimo, o curso devera ter 1 crédito ECTS para que seja passivel de ser creditada;
c) O nimero de crédites ECTS a atribuir a cada unidade curricular serd o resultado do
quociente entre o seu nimero total estimado de horas de trabalho do estudante e as 26,7

horas de trabalho correspondentes a um crédito.
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2. Serdo atribuidos créditos ECTS apenas aos estudantes que, satisfazendo as condigbes de
acesso referidas no n° 2 do artigo 2° do presente regulamento, obtenham aprovagéo no cursoc ou a

unidades curriculares integrantes do respetivo plano de estudos.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 9°
{Duvidas, omissdes e revisdo)
As dlvidas e casos omissos que possam surgir na aplicagéo do presente regulamento serio
resolvidos mediante deliberagao do Conselho Técnico-Cientifico, o qual promovera a sua reviséo,

sempre que necessario.

Artigo 10°
(Entrada em vigor)
O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a data da sua aprovagao pelo Conselho

Cientifico.

residente dg b Técnico-Cientifico,

Prof. Doutor Victor Tavares



